
委 任 状 
令和  年  月  日 

◎この委任状は、すべて委任者本人が記入してください（代理人欄、委任内容欄も含

みます） 

委 

任 

者 

住    所 
 

氏   名  

生 年 月 日 大 ・ 昭 ・ 平    年    月    日 

※本籍（戸籍を請求する場合） 

 

私は、次の者を代理人と認め、下記の権限を委任します。 

代 

理 

人 

住   所  

氏   名  

生 年 月 日 大 ・ 昭 ・ 平    年    月    日 

 

【委任内容】 ※必要なところに〇をつける、または記入する。 

  １ 住民票の異動に関する手続き 

  ２ 証明書発行に関する手続き 

     ・住民票の写し（世帯全員・個人） 

       必要な項目：世帯主氏名及び続柄 ／ 本籍・筆頭者 

             個人番号（マイナンバー）／ 住民票コード 
※郵送になる場合あり 

 

・戸籍謄本・戸籍抄本・除籍謄本・改製原戸籍謄本・戸籍の附票の写し 
※広域交付はできないため、関市の戸籍のみの発行となります。 

・身分証明書   ・独身証明書（代理人は直系血族に限ります。） 

３ その他（                           ） 

（注意事項） 

・戸籍の発行を依頼する場合は、申請書に記入する必要があるため、本籍及び筆頭者を代理人へ伝え
てください。 
・間違いや、申請内容に不備があると受付ができない場合があります。 
・代理人は、ご自身の本人確認ができる書類（自動車運転免許証やマイナンバーカード等）をご持参く
ださい。 
・裏面の「委任状記入の注意点」もよくお読みください。 
 
 

＜市記入欄＞ □ 本人が記入したことを確認済み 確認者○印  

※偽りその他不正な手段によって交付を受けた場合は、刑罰に処せられます。 

証明書発行日  年  月  日 



裏 面 

2024.5 作成 

委任状記入の注意点 

 

１．委任状は、委任する本人がすべて記入してください。 

 

２．代理人の本人確認を行いますので、官公署が発行する顔写真付きの証明書
（運転免許証、個人番号カード（マイナンバーカード）、旅券など）を持参し
ていただくよう、代理人へお伝えください。 

 

３．黒色のボールペンで記入してください。消すことができるペンで書かれた
ものはお受けできません。 

 

４．委任状に不備がある場合は、お受けできない場合があります。 

  委任する権限など、必ずご記入ください。 

 

５．個人番号（マイナンバー）及び住民票コード入りの住民票の写しは、代理人に
は交付できません。（同住所の場合を除く） 

  特定記録郵便で本人宛に郵送となります。 

 

６．委任状原本は関市役所で保管します。他の委任事項は、市役所に提出する
ものとは別で委任状を作成して下さい。 

 

７．委任状を偽造または偽造した委任状を行使したときは、私文書偽造等の罪
で刑事罰の対象となります。 

 

 

 

 

※ 記入方法などご不明な点は、お問い合わせください。 

 

 

               関市役所 市民課 0575-23-7700（直通） 

                       


