
補助金交付までの流れ 

事業終了後に実績報告の内容を確認の上、金額の確定を行います。補助金の交付時期は、額の

確定通知を受けた後になります。 

＜申請者＞ 

交付申請書の提出 

（提出書類） 

（１） 事業計画書（別記様式第２号） 

 （２） 事業費明細書（別記様式第３号） 

 （３） 補助対象経費に係る見積書の写し 

 （４） 誓約書兼同意書（別記様式第４号） 

 （５） 補助事業を実施する箇所を示した平面図（施設内の

トイレを整備する事業を実施する場合に限る。） 

 （６） その他市長が必要と認める書類 

＜申請者＞ 

実績報告書の提出（事業完了の日から起算して３０日を経過する日、補助

金の交付決定を受けた日が属する年度の末日のいずれか早い日まで） 

（提出書類） 

（１） 事業報告書（別記様式第９号） 

（２） 事業費実績明細書（別記様式第１０号） 

 （３） 補助対象経費の支出を証する書類の写し 

 （４） 補助事業が完了したことが分かる成果物、平面図（施設内のトイレ

を整備する事業を実施した場合に限る。）又は写真 

 （５） 外国人観光客へ周知するための掲示等を行ったことが分かる書類 

 （６） その他市長が必要と認める書類 

＜申請者＞ 

請求書の提出 

（提出書類） 

（１） 事業補助金請求書（別記様式第１２号） 

＜市＞ 

補助金の支払い 

＜市＞ 

審査 

↓ 

補助金額を決定 

↓ 

額の確定通知 

＜市＞ 

受付 

↓ 

審査、交付決定 

↓ 

交付決定通知 

① 補助対象事業交付申請・交付決定 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 補助対象事業の実施 

③ 実績報告・額の確定 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

④ 請求・補助金の支払 
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