
質問に対する回答書 

業務名：関市公共施設等総合管理計画及び関市公共施設再配置計画改定業務委託 

 

NO. 質問項目 質問事項 回答内容 

1 

 

実施要領 

２．業務概要 

（３）委託期間 

委託期間は「契約締結の日から令和 10年 3月 31 日まで」とさ

れておりますが、令和 8年度・9 年度それぞれにおける主な業

務マイルストーン（中間成果物の提出時期等）のイメージがあ

ればご教示いただけますでしょうか。 

 

おおまかなスケジュールは仕様

書に記載のとおりですが、提出

時期等は別途協議します。 

 

 

2 

 

実施要領 

２．業務概要 

（３）委託期間 

２カ年契約となる見込みですが、各年度における支払い条件

（概算払い・出来高払い・完了払い等）についてご教示くださ

い。 

 

別途協議します。 

3 

 

実施要領 

６．参加申込み及び参加資格審査 

（１）提出書類 

エ 業務実績 

各受託業務に係る成果品を参考資料として添付することとされ

ていますが、公表済み成果品の一部抜粋、概要版又はホームペ

ージ上で公開されている計画書等の添付でもよいでしょうか。

また、守秘義務等により成果品を添付できない場合、契約書写

しや業務概要資料による代替は可能でしょうか。 

 

お見込みのとおりです。 

ただし、成果品を添付できない

場合、契約書の写し等と業務概

要資料の両方を提出してくださ

い。 

4 

 

実施要領 

６．参加申込み及び参加資格審査 

（１）提出書類 

エ 業務実績（様式４） 

 

業務実績（様式４）は実績の記入欄が３件分となっています

が、記入欄を追加して４件以上記載をしてもよろしいでしょう

か。また、予定技術者の同種又は類似業務経歴については、同

項エで掲げた業務を最大３件まで記載するとされていますが、

様式４に４件以上記載した場合でも、予定技術者の経歴欄に記

載できる業務は最大３件までとの理解でよいでしょうか。 

業務実績、経歴は３件までとし

てください。 

 

 



5 

 

実施要領 

６．参加申込み及び参加資格審査 

（１）提出書類 

カ 予定技術者の経歴 

予定技術者の経歴では「照査管理技術者」と記載されています

が、同箇所及び仕様書では「照査技術者」と記載されていま

す。様式６に記載すべき技術者は「照査技術者」と理解してよ

いでしょうか。 

 

お見込みのとおりです。 

6 

 

実施要領 

６．参加申込み及び参加資格審査 

（１）提出書類 

キ 企画提案書（様式任意） 

企画提案書は様式任意と記載がございますが、ページ数の制限

はありますでしょうか。制限がある場合は、A4換算での上限

枚数（両面印刷の場合の表裏のカウント方法も含めて）をご教

示ください。 

 

A4 片面を 1カウントとし、20ペ

ージ以内(表紙および目次は含ま

ず)としてください。 

 

7 

 

実施要領 

６．参加申込み及び参加資格審査 

（１）提出書類 

キ 企画提案書 

企画提案書は「様式任意」とされていますが、PowerPoint 等

で作成した横長スライド形式の資料を A4 版に印刷し、企画提

案書として提出することは可能でしょうか。また、縦横の指

定、ページ数、文字サイズ、カラー印刷、片面・両面印刷の指

定があればご教示ください。 

 

可能です。 

 

ページ数等は次のとおりです。 

縦横  ：指定はありません 

ページ数：20ページ以内(表紙お

よび目次は含まず)と

してください。 

文字サイズ：12pt 以上 

カラー ：指定はありません 

印刷  ：指定はありません 

 

8 

 

実施要領 

６．参加申込み及び参加資格審査 

（１）提出書類 

キ 企画提案書 

提案書において具体的な数値や根拠等を求めるものではないと

されています。一方、審査要領では適切な数値目標（KPI）が

示されているかが評価項目となっています。提案段階では具体

的な KPI 値を確定的に示すのではなく、KPI の設定方針・候補

お見込みのとおりです。 



指標・設定手順を示すことで評価対象となる理解でよいでしょ

うか。 

 

9 

 

実施要領 

６．参加申込み及び参加資格審査 

（１）提出書類 

ク 見積書 

「9. 見積額」の見積書について、内訳書は任意様式とのこと

ですが、見積書そのものに指定の様式はありますでしょうか。 

加えて、見積額は税込・税抜のいずれで表記すべきかについて

もご教示ください。 

 

指定はありません。 

 

税抜で表記してください。 

10 

 

実施要領 

６．参加申込み及び参加資格審査、 

７．プレゼンテーション 

 

企画提案書及びプレゼンテーション資料において、参加企業

名、企業ロゴ、業務実績に係る自治体名又は協力会社名を実名

で表示してよろしいでしょうか。表示を控えるべき事項がある

場合はご教示ください。 

 

お見込みのとおりです。 

 

 

 

 

11 

 

実施要領 

７．プレゼンテーション 

プレゼンテーションでは、提出済みの企画提案書とは別に、説

明用に再構成した PowerPoint 資料を使用することは可能でし

ょうか。可能な場合、事前提出の要否、提出期限、部数、当日

差替えの可否をご教示ください。 

 

可能です。 

 

事前提出は不要です。 

12 

 

実施要領 

７．プレゼンテーション 

 

プレゼンテーションにおいて市が用意するプロジェクターの接

続端子、画面比率、音声使用可否、インターネット接続の可否

をご教示ください。また、事前の会場確認又は接続確認は可能

でしょうか。 

 

プロジェクターの接続端子：

HDMI,D-sub 

画面比率：16:10 

音声使用可否：可 

インターネット接続の可否：

可。ただし、接続環境は参加者

で整えてください。 



事前の会場確認：不可 

 

13 

 

実施要領 

１０．契約締結、 

仕様書 

８．業務実施上の留意事項（４） 

仕様書では、業務内容は受託者の企画提案により調整するとさ

れる一方、企画提案書に記載された内容も実施することとされ

ています。独自提案については、契約締結時の協議により実施

範囲・実施方法・費用負担を確定する理解でよいでしょうか。 

 

お見込みのとおりです。 

ただし、独自提案についての実

施方法等は協議により決定しま

すが、予算上限額内で実施可能

な提案としてください。 

 

14 

 

実施要領 

１２．その他（５） 

提出書類は公文書公開条例に基づき公開される場合があるとさ

れています。企画提案書に含まれるノウハウ、見積内訳、協力

会社情報等について、非公開希望箇所を明示することは可能で

しょうか。また、非公開希望箇所を明示する場合の方法及び市

における取扱いについてご教示ください。 

 

可能です。 

明示方法は任意としますが、不

開示を希望する箇所及び理由を

記載し、企画提案書提出時に申

し出てください。 

また、必要に応じて公開範囲を

調整します。 

 

15 

 

仕様書 

４．対象施設（１）公共建物 

 

仕様書 4.(1)「公共建築物」の対象範囲について、普通財産

（未利用施設等）は含みますでしょうか。また、指定管理施設

および民間譲渡済みの施設があれば、その取扱いについてもご

教示ください。 

 

普通財産：含みません。 

なお、対象範囲は行政財産のみ

を想定しています。 

 

 

16 

 

仕様書 

４．対象施設 

道路、橋梁、下水道等のインフラ施設が含まれていますが、イ

ンフラ施設についても公共建築物と同様に施設評価、方向性整

理、ロードマップ作成の対象となるでしょうか。それとも総合

管理計画上の更新費用・管理方針及び個別施設計画との整合整

総合管理計画上の更新費用・管

理方針及び個別施設計画との整

合整理を主とする理解です。 



理を主とする理解でよいでしょうか。 

 

17 

 

仕様書 

５．（１）業務実施計画書等の作成 

情報源とする台帳の種類（公有財産台帳、固定資産台帳（公会

計））に指定はございますでしょうか。 

 

指定ありません。 

18 

 

仕様書 

５．業務内容 

（２）関市公共施設再配置専門委員会の

運営支援 

専門委員会の委員（外部有識者 3 名）はすでに選定済みでしょ

うか。また、選定済みの場合は、委員の専門分野についてご教

示いただけますでしょうか。 

選定済みです。 

Ａ：地方自治、行政経営改革 

Ｂ：公民連携 

Ｃ：不動産鑑定 

 

19 

 

仕様書 

５．業務内容 

（２）関市公共施設再配置専門委員会の

運営支援 

現時点で予定している専門委員会の構成メンバーについて、外

部有識者はどのような専門家を予定されているでしょうか。 

同上。 

20 

 

仕様書 

５．業務内容 

（２）関市公共施設再配置専門委員会の

運営支援 

専門委員会は令和８年度１回程度、令和９年度２回程度とされ

ていますが、開催回数が予定回数を超える場合、契約変更又は

協議の対象となるでしょうか。 

 

お見込みのとおりです。 

21 

 

仕様書 

５．業務内容 

（３）市民意見等集約支援 

ア 市民アンケート 

市民アンケートについて、Web アンケートフォームの構築、QR

コード等の作成、Web 回答データの取得、紙回答の回収、紙回

答のデータ入力、回答データの確認・クリーニング及び集計

は、受託者の業務範囲に含まれるとの理解でよいでしょうか。

また、紙媒体によるアンケートの回収方法として、各施設への

設置、郵送回収又はその他の方法のいずれを想定されている

か、郵送による回収を行う場合の返信郵送費、その他郵送に係

下記のとおりです。 

【委託者の業務】 

紙回答の回収 

【受託者の業務】 

Web アンケートフォームの構築、

QR コード等の作成、Web 回答デ

ータの取得、紙回答のデータ入



る費用の負担区分についてもご教示ください。 力、回答データの確認・クリー

ニング及び集計 

 

【回収方法】 

郵送回収（返信郵送費は市が負

担） 

 

22 

 

仕様書 

５．業務内容 

（３）市民意見等集約支援 

ア 市民アンケート 

「ア 市民アンケート」の配布数量は想定されていますか 3000 人を想定しています。 

23 

 

仕様書 

５．業務内容 

（３）市民意見等集約支援 

イ 市民ワークショップ 

市民ワークショップについて、受託者は内容検討及び資料作成

を行い、出席は不要とされています。当日の進行台本、記録様

式、意見整理様式の作成、事前打合せへの参加、実施後の意見

整理支援は業務範囲に含まれるでしょうか。 

 

お見込みのとおりです。 

24 仕様書 

５．業務内容 

（３）市民意見等集約支援 

イ 市民ワークショップ 

 

「イ ワークショップ」について、想定されている参加者募集

方法と実施回数及び募集人数をご教示いただけませんでしょう

か 

 

下記のとおりです。 

募集方法：広報紙による募集 

実施回数：3～4回 

募集人数：1回 20名程度を想定 

25 

 

仕様書 

５．業務内容 

（３）市民意見等集約支援 

ウ 議員向け説明会及び意見交換会 

「ウ 議員向け説明会及び意見交換」では、改定・総合版計画

の要素となる仕様書（４）のア～カ全ての項目を対象に説明及

び意見交換を行う想定でしょうか。あるいはいくつかの項目に

絞った説明・意見交換となるのでしょうか。 

全ての項目を対象とする想定で

す。 



 

26 

 

仕様書 

５．業務内容 

（３）市民意見等集約支援 

ウ 議員向け説明会及び意見交換会 

エ 地域説明会 

議員向け説明会、意見交換会、地域説明会について、受託者は

資料作成のみで出席不要とされていますが、想定問答、説明シ

ナリオ、意見整理表、説明会後の回答案又は対応方針案の作成

は業務範囲に含まれるでしょうか。 

 

お見込みのとおりです。 

27 

 

仕様書 

５．業務内容 

（３）市民意見等集約支援 

エ 地域説明会 

「エ 地域説明会」では、改定・総合版計画の要素となる仕様

書（４）のア～カ全ての項目を対象に説明を行う想定でしょう

か。あるいはいくつかの項目に絞った説明となるのでしょう

か。 

 

全ての項目を対象とする想定で

す。 

28 

 

仕様書 

５．業務内容 

（３）市民意見等集約支援 

エ 地域説明会 

オ パブリックコメント 

 

「エ 地域説明会」と「オ パブリックコメント」はどちらも

市民を対象としていますが、どのように差別化を図るお考えで

しょうか。 

「エ 地域説明会」は対面対話

で理解を深める場とする一方、

「オ パブリックコメント」は

住民の意見を広く募り、計画を

精査する手続きとしています。 

29 

 

仕様書 

５．業務内容 

（４）関市公共施設等総合管理計画等の

改定業務 

ア 現状の把握及び課題整理 

 

令和８年９月頃に庁内ヒアリング５回程度、各回６時間程度へ

の出席が予定されています。受託者の役割は、出席・記録・論

点整理まででしょうか。それとも、ヒアリング資料作成、事前

データ整理、所管課別の質問票作成、ヒアリング結果の施設評

価への反映まで含まれるでしょうか。 

 

出席・記録・論点整理以外の支

援も期待していますが、ヒアリ

ングの方法も含めて別途協議し

ます。 

 

 

 

30 仕様書 公共施設白書（施設別データ）は、Excel 等の編集可能なデー エクセル形式です。 



 ５．業務内容 

（４）関市公共施設等総合管理計画等の

改定業務 

ア 現状の把握及び課題整理 

タ形式で貸与されるでしょうか。また、施設 ID、延床面積、

建築年度、利用状況、維持管理費、修繕履歴、耐震化、劣化状

況、固定資産台帳との突合キーは含まれるでしょうか。 

 

 

 

含まれます。 

31 

 

仕様書 

５．業務内容 

（４）関市公共施設等総合管理計画等の

改定業務 

ア 現状の把握及び課題整理 

固定資産減価償却率や公会計情報を整理する業務が含まれてい

ますが、固定資産台帳、財務書類、資産別台帳、減価償却情

報、施設別維持管理費等は編集可能なデータで貸与されるでし

ょうか。 

 

 

お見込みのとおりです。 

32 

 

仕様書 

５．業務内容 

（４）関市公共施設等総合管理計画等の

改定業務 

ア 現状の把握及び課題整理（共通デー

タ基盤整備・資料収集）① 

 

公共施設白書（施設別データ）の提供形式（Excel 等）につい

てご教示ください。 

加えて、データの更新頻度および最終更新年度についてもご教

示いただけますでしょうか。 

 

エクセル形式です。 

 

更新頻度は年１回です。 

 

令和 8年 6月に過去 5年分を更

新します。 

33 

 

仕様書 

５．業務内容 

（４）関市公共施設等総合管理計画等の

改定業務 

イ 中長期的な維持管理・更新等に係る

経費等の整理 

「さまざまシナリオ」について、想定するシナリオの数・内容

について希望はございますでしょうか。 

 

 

 

 

 

ありません。 



34 

 

仕様書 

５．業務内容 

（４）関市公共施設等総合管理計画等の

改定業務 

イ 中長期的な維持管理・更新等に係る

経費等の整理 ③  

 

財政シミュレーションの実施にあたり、使用するシミュレーシ

ョンツール・モデルの指定はありますでしょうか。 

 

ありません。 

35 

 

仕様書 

５．業務内容 

（４）関市公共施設等総合管理計画等の

改訂業務 

オ ロードマップ作成及び次期実施計画

接続・運用整備 

ロードマップ作成とあわせて、「第Ⅰ期実施計画との接続関係

及び次期実施計画の策定に向けた着手条件を整理する」とあり

ますが、接続関係及び着手条件として想定されている具体的な

内容をご教示ください。 

例えば、「接続関係」とは、第Ⅰ期実施計画における各施設・

事業の方向性、進捗状況、継続・見直し・保留等の関係を整理

することを指し、「着手条件」とは、次期実施計画で事業化又

は具体検討に進むために必要な各種調整状況等を整理すること

を指す理解でよいでしょうか。 

 

お見込みのとおりです。 

36 

 

仕様書 

８．業務実施上の留意事項（３） 

成果品内に使用される素材等について第三者から著作権その他

権利等に関する申出がなされた場合は、すべて受託者の責任に

おいて対処することとされています。この「素材等」は、受託

者が自ら作成、選定又は調達した素材等を対象とし、関市から

貸与又は使用を指示された資料、データ、図表、写真、地図、

既存計画、公表資料等に起因する権利関係については、関市と

受託者が協議の上、責任分担及び対応方法を定める理解でよい

でしょうか。 

お見込みのとおりです。 



 

37 

 

仕様書 

８．業務実施上の留意事項（３） 

成果品及び資料は関市に帰属するとされる一方、成果品に係る

著作権は受託者に帰属するとされています。ここでいう「関市

に帰属」とは、納品された成果品データ及び資料の所有・利用

管理が関市に帰属する趣旨であり、著作権法上の著作権は仕様

書記載のとおり受託者に帰属する理解でよいでしょうか。ま

た、関市による成果品の複製、編集、改変、公表、庁内利用、

次回改定時の利用及び関市が委託する第三者への提供の範囲に

ついて、契約締結時に協議の上整理する理解でよいでしょう

か。 

 

お見込みのとおりです。 
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仕様書 

９．成果品等 

「関市公共施設等総合管理計画（改定・総合版）」は、指定部

数で製本した冊子の提出は不要との理解で良いでしょうか。 

 

お見込みのとおりです。 

 


